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Die Leopoldina ist Deutschlands Nationale Akademie der Wissenschaften. Sie bringt exzellente 
Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler zusammen, die Politik und Gesellschaft in relevanten 
wissenschaftlichen Fragen beraten. Sie veranstaltet gemeinsame Symposien mit anderen nationalen 
Akademien oder wissenschaftlichen Organisationen und arbeitet in internationalen 
Dachorganisationen mit, in denen auch andere nationale Akademien vertreten sind. 
 
Die wissenschaftliche Redaktion der Leopoldina macht diese wissenschaftlichen Diskussionen der 
Öffentlichkeit in Zeitschriften wie „NAL-conference“, „NAL-historica“ und „NAL-live“ zugänglich. Diese 
spiegeln dabei das Fächerspektrum der Mitglieder sowie die Vielfalt der Vorträge und Symposien der 
Akademie wider. Ferner erscheint das Jahrbuch der Leopoldina, welches die Aktivitäten der Akademie 
des jeweiligen Kalenderjahres dokumentiert. In diesem Rahmen wird zur Unterstützung der 
wissenschaftlichen Redaktion zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 
(Kennziffer 24-02) 

 
gesucht. Die Position ist für 2 Jahre zu besetzen.  
 
Ihre Aufgaben: 
 Formatierung von Texten nach Vorlagen 
 Anfertigung von Registern 
 Anfertigung von Transkriptionen 
 Korrektorat 
 Allgemeine Bürotätigkeiten in der wissenschaftlichen Redaktion 
 Unterstützung beim Versand von Publikationen und Unterlagen 

 
Ihr Profil: 
 Bachelorabschluss auf einem in der Leopoldina vertretenen Fachgebiet sowie sehr gute 

Allgemeinbildung 
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache 
 Sehr gute Kenntnisse in der Arbeit mit MS‐Office 
 Kenntnisse im Umgang mit Content Management-Systemen 

 
Wir bieten: 
 flexible Zeiteinteilung  
 Mitarbeit in einem netten und aufgeschlossenen Team  
 interessante gesellschaftspolitische und wissenschaftliche Themen 

 
Die Besetzung der Position kann ab 01.03.2024 erfolgen. Die Vergütung der Stelle beträgt 12,72 € pro 
Stunde. Arbeitsort ist der Sitz der Leopoldina in Halle (Saale). Mobiles Arbeiten ist nach Absprache für 
einen Teil der Arbeitszeit möglich. Die Position ist auf 2 Jahre befristet. Die Arbeitszeit beträgt 12,5 
Stunden pro Woche. 



 
Ihre Bewerbung: 
Sollte diese Ausschreibung Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte bis zum 15. Februar 2024 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf, detaillierten Werdegang und 
Zeugnissen per E-Mail an bewerbung@leopoldina.org. Schwerbehinderte Personen werden bei 
gleicher fachlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungskosten können nicht erstattet 
werden. Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 
 
Weitere Informationen über die Leopoldina finden Sie im Internet unter www.leopoldina.org. 
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