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Die Deutsche Akademie der Naturforscher Leopoldina hat als Nationale Akademie der Wissenschaften 
die Aufgabe, die Gesellschaft, Parlamente sowie Ministerien in wissenschaftlichen Fragen durch 
Stellungnahmen und Empfehlungen auf nationaler wie internationaler Ebene zu beraten sowie die 
Repräsentanz der deutschen Wissenschaft in internationalen Akademiengremien wahrzunehmen.  
Seit ihrer Ernennung zur Nationalen Akademie der Wissenschaften im Jahr 2008 ist die Leopoldina die 
Stimme der deutschen Wissenschaft im internationalen Akademiendialog. Die Leopoldina pflegt enge 
und freundschaftliche Beziehungen zu Wissenschaftsakademien auf allen Kontinenten.   

 
Zur Unterstützung der Abteilung Internationale Beziehungen am Standort Berlin suchen wir in Teilzeit 
(50%) befristet bis zum 31.12.2025 zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Referent/in (m/w/d) 
für die Abteilung Internationale Beziehungen 

(Kennziffer 24-05) 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Inhaltlich-strategisch-organisatorische Begleitung interdisziplinärer Projekte der Akademie auf 
internationaler Ebene mit unterschiedlichen Partnern sowie mit wechselnden thematischen 
Schwerpunkten, sowohl bilateral als auch im Kontext internationaler Akademienetzwerke 

• Konzeption und Koordinierung bi- und multilateraler wissenschaftlicher und wissenschaftsnaher 
Veranstaltungen 

• Aufbau und Pflege von relevanten Netzwerken im nationalen und internationalen 
Wissenschaftsraum sowie Vertretung der Akademie gegenüber Partnerorganisationen und 
Ministerien 

• Identifizierung und Erschließung von strategischen Themenfeldern der internationalen 
Wissenschaftskooperation, thematische Analysen und systematische Aufbereitung von 
Informationen 

• Mitwirkung in abteilungsinternen Projektteams 
• Einwerbung von Drittmitteln 
• Fachliche Führung und Koordinierung der Assistenz in den Zuständigkeitsbereichen 

Ihr Profil:  
 

• Sehr gut abgeschlossenes Hochschulstudium, Promotion in einer der in der Akademie 
vertretenen Disziplinen wünschenswert 

• Sehr gute Kenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung im nationalen und internationalen 
Wissenschaftssystem und -management 

• Gute Kenntnisse der nationalen und internationalen Wissenschaftspolitik 
• Ein hohes Maß an kultureller Kompetenz und ausgeprägte Kontakt- und 

Kommunikationsfähigkeit  



• Exzellente Sprachkenntnisse und Textkompetenz in Deutsch und Englisch, weitere gute 
Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil 

• Selbstständigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit, Empathie und in hohem Maße Teamfähigkeit 
• Die Bereitschaft zu Dienstreisen (national und international) in angemessenem Umfang wird 

vorausgesetzt 

 

Wir bieten:  
 
Es erwarten Sie interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem 
dynamischen Team bei der Mitwirkung an aktueller wissenschaftsbasierter Politikberatung. Das 
Arbeitsverhältnis und die Vergütung richten sich nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD-
Bund). Bei entsprechender Qualifikation ist eine Vergütung bis zur Entgeltgruppe 13 vorgesehen. Die 
Stelle ist bis zum 31.12.2025 befristet. Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit 19,5  Wochenstunden. 
Der Arbeitsort ist der Sitz der Leopoldina in Berlin. Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher 
fachlicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Die Vorstellungsgespräche sind aktuell für 
den 13. und 14. Mai 2024 vorgesehen. 
 
Im Rahmen Ihrer Tätigkeit bieten wir Ihnen zahlreiche Möglichkeiten zur Weiterbildung und unterstützen 
Ihre berufliche Entwicklung. Die Leopoldina fördert aktiv die Vereinbarkeit von Familie und Beruf, u.a. 
durch eine flexible Arbeitszeit- und Arbeitsplatzgestaltung. Profitieren Sie zudem von unserem 
betrieblichen Gesundheitsmanagement zur Gesundheitsförderung und -erhaltung sowie der Möglichkeit 
zur betrieblichen Altersvorsorge und zu vermögenswirksamen Leistungen. 

Ihre Bewerbung:  
 
Sollte diese Ausschreibung Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte bis zum 15. April 2024.  Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf, detailliertem Werdegang, Zeugnissen 
und Referenzen an die E-Mail-Adresse bewerbung@leopoldina.org. Bewerbungskosten können nicht 
erstattet werden. 
 
Bei Rückfragen können Sie sich gern an die Leiterin der Abteilung Internationale Beziehungen, Frau Dr. 
Ruth Narmann (ruth.narmann@leopoldina.org) wenden.  
 
Weitere Informationen über die Leopoldina finden Sie im Internet unter www.leopoldina.org. 
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